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MUHAMMAD ARIF HAKIM BIN ARHAN
The Sky Residensi Shamelin
Taman Shamelin Perkasa
56100 Wilayah Persekutuan
Kuala Lumpur
En. Muhammad Arif,
SURAT TAWARAN DITERIMA MENJALANI LATIHAN INDUSTRI DI PRO OFFICE
TECHNOLOGY SDN BHD
Perkara di atas adalah dirujuk.
Sukacita dimaklumkan bahawa, permohonan anda untuk menjalani latihan industri telah BERJAYA.
Anda diminta untuk melaporkan diri di alamat seperti berikut:
PRO OFFICE TECHNOLOGY SDN BHD
No. 12A & 12B Jalan BP 6/13
Bandar Bukit Puchong
47120 Puchong Selangor
Untuk makluman, anda perlu melapor diri pada tarikh dan masa seperti berikut:
Tarikh : 30 Disember 2024
Masa : 8.30 pagi
Sehubungan dengan itu, anda perlu mematuhi etika pemakaian semasa melapor diri seperti berikut:
a) ANGGOTA PEKERJA LELAKI
. Baju kemeja atau T-Shirt berkolar
. Seluar panjang (warna biru gelap atau hitam)
. Berkasut sarung/sepatu
. Berstokin
b) ANGGOTA PEKERJA PEREMPUAN
. Baju Kurung
. Seluar panjang dan Blaus
. Kasut sarung
Bersama ini disenaraikan dokumen yang perlu dibawa semasa melapor diri :
a. 1 salinan kad pengenalan
b. 2 keping gambar
v Salinan sijil akademik
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Pihak PRO OF FICE mengalu-alukan kehadiran anda untuk menjadi sebahagian daripada warga kerja PRO
OFFICE untuk meningkatkan produktiviti syarikat.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,
PRO OFFICE TECHNOLOGY SDN BHD

LATINA MUSA
Jabatan Korporat

(Perlu diisi dan kembalikan kepada pihak syarikat sebelum tarikh lapor diri)

Saya , No. Kad Pengenalan:

D BERSETUJU

D TIDAK BERSETUJU

Menerima tawaran menjalani latihan industri di PRO OFFICE bermula pada tarikh 30 Disember 2024 dan
akan melaporkan diri di PRO OFFICE TECHNOLOGY SDN BHD.



